الخطة البحنية 
والرسالة العلمية 


FIEL ZA 


~: its 


AS ecu ME t isali 
E EE E دليل كتابة خطة البحث‎ 

Yi‏ - حجم الورق: A4‏ مقاس [21سم x‏ 29.7سم]. SS Scere EE‏ كن 
Wt‏ -صفحة الغلاف للخطط العربية :( أنظر نموذج رقم ١‏ ) 5 
it‏ صفحة الغلاف للخطط الإنجليزية ( انظر النموذج رقم RUD E S ( Y‏ 
رابعًا-فهرس قائمة الحتويات: 01 0 
خامسًا-عناصر الخطة: وتتضمن العناصر التالية حسب كل تخصص ا VA, Sir‏ 
سادسًا-الإجراءات الفنية: N Ee‏ ل ل ل ا Sats:‏ 
نموذج رقم )1( VAS TI‏ | 
نموذج رقم 1m SSS Sai (Y)‏ المي TE nnan‏ 
دليل كتابة الرسالة العلمية DORT a, S‏ 

OR Mc MI c 29.7سم].‎ x 4:21] مقاس‎ A4 حجم الورق:‎ — dzi 
VI eee reer [ (1) النموذج المرفق في صفحة‎ Bil] -صفحة الغلاف للرسائل العربية:‎ G6 
pito tcc M ramen S )4 ثالنًا: غلاف الرسائل الإنجليزية:( نموذج‎ 
NN e E c Eu AA صفحة البسملة‎ : lu!) 
VVS ا ا‎ ee oa المناقشة:‎ ides خامساً — صفحة إجازة الرسالة‎ 
jl M سادساً-الشكر والتقدير: اا‎ 
VO ا‎ I SMS تاسعاً — فهرس الجداول والخرائط والأشكال.‎ 
V Peer nS عاشراً - المقدمة: ا‎ 
Ne 089 الحادي عشر - فصول الرسالة:‎ 
I الثاني عشر - قائمة المصادر والمراجع (العربية وغير العربية): ندند ااا‎ 
VOM m Th الثالث عشر- الملاحق:‎ 
NW الرابع عشر- الملخص : ب‎ 
الخامس عشر- الإجراءات الفنية التي يتطلب على الباحث الالتزام بجا في كتابة الرسالة ا تن‎ 
NOS e HR M U, (Y) نموذج‎ 
vro TE E Ue ea ed ed T (£) cà 
M um nM M OS (نموذج صفحة الإجازة)‎ 
NA UO M uM E E ام‎ T RUE. (©) ai 
2200 ا‎ RECUERDE SURE UNE PO Sean (*) نفوذج‎ 


المقدّمة 
الحمد لله رب العالمين Sally‏ والسّلام على نبيّنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين» وبعد: 
فقد سعت وكالة كلية الآداب للدراسات العليا إلى تحويد الخطط البحثيّة والرسائل العلميّة للماجستير 
والدكتوراه» ولذا قامت بإعداد هذا الدّليل الذي يهدف إلى مساعدة الطّلاب والطّالبات في كتابة خططهم 
البحثيّة ورسائلهم العلميّة» وتوحيد ضوابط ومواصفات كتابتها بين مختلف أقسام الكليّة. 
وبإشراف مباشر من ميتااة اناد Cab yg Sal‏ دن „SUS CC 352-4 ST OLS‏ 
مهمّة صياغة هذا الدليل وكتابته إلى لجنة الدّراسات العليا SS‏ الآداب المكوّنة من: 


د. سناء بنت محسن العتيي د. مفرح بن ضايم القرادي 
SVIRA ETA IR ORV‏ دی Olga cp‏ 
أ.د.هاشم بن فرحات سيد د. محمد المعيلى 
ها قوف اال الشيخ د. وداد القحطان 


واعتمدت اللجنة في إعداد هذا الدّليل على «الإطار العام لكتابة الرّسائل الجامعيّة لدرجتي الماجستير 
والدكتوراه إصدار Kai TA‏ و«دليل الإخراج والإجرائيّ ily‏ لخطّة البحث ورسالة الماجستير 
والدكتوراه»؛ الصّادر من قسم التّاريخ بجامعة الملك سعود» وبعد LEY‏ بمقترحات ومرثيّات الأقسام تم عرضه 
على مجلس as‏ الآداب» وأوصى باعتماده في جلسته رقم QV)‏ وتاريخ 44/1/١8‏ ١ه.‏ 

ولذاء نأمل من طلاب وطالبات الدّراسات العليا بكلية الآداب الالتزام cle Le‏ في هذا الدّليل» AZ I‏ 
به عند كتابة الخطّة البحثيّة» أو الرسائل العلميّة وني حال وجود ملحوظات» أو مقترحات تسهم في تطويره 


وتحويده» نأمل Le ei‏ إلى وكالة ads‏ الآداب للدّراسات العليا. 


دليل كنابة خطة البحث 
GU‏ -صفحة الغلاف للخطط العربية :( أنظر نموذج رقم 1 ) 


USI geet le 0455 of ay الما ا‎ nale | 


لا يختلف هامش صفحات الخطة عن هامش صفحة الغلاف. 
ب. ae‏ أن يحتوي الغلاف على OM‏ 


A‏ شعار الجامعة» ويكون في أعلى الصفحة إلى age‏ اليمين» ويكون حجمه 
[ دسم 2سم]ء كما في الشكل التالي : 


agea الملك‎ zs 


King Saud University ta 


؟. اسم (عمادة الدراسات العليا) أسفل الشعار» ثم [بضغط Enter‏ مرة واحدة] اسم الكلية»واسم 
القسم بنفس السطرء وجميعها بالخط [Traditional Arabic]‏ » وحجمه [بنط 14أسود]. 

Enter عنوان البحث» ينبغي أن تكون هناك مسافة بينه وبين اسم الكلية والقسم تقدر [بضغط‎ V 
22 وحجمه [بنط‎ [Traditional Arabic] مرات بنط 12[ ويكون نوع خط العنوان‎ 4 
]ا‎ 

5. العنوان الفرعي» ويتضمن: (نوع الدراسة» وميداتما وعينتها«إن وجدا»)» ويُكتب أسفل العنوان 
الرئيس | بضغط Enter‏ مرة واحدة]» وبنفس نوع )24 [Traditional Arabic]‏ إلا أن 


AN 
WE 


ترجمة العنوان» وينبغي أن تكون أسفل العنوان الفرعي مباشرة بالضغط على Enter]‏ | مرة 
واحدة» ويكون نوع [Arial] bh‏ على أن يكون في السطر الأول ترجمة العنوان الرئيس» وحجمه 
Ls]‏ 16 أسود]. ثم يليه ترجمة العنوان الفرعي ]16425[ ويكون نوع الخط هو [Arial]‏ 
التعريف بالخطة [الدرجة العلمية» والقسم» والكلية» والجامعة]» ويكون بنفس خط العنوان إلا 
أن حجمه بقياس [بنط 14]» وتكون المسافة بينه وبين العنوان بضغط asp [Enter]‏ بقياس 
peel days E abd oda cts) ag SN‏ 
أو الدكتوراه في قسم 4es Mp‏ ص اناك (ogas‏ 

إعداد الطالب» وا مه» ورقمه الجامعي» تكون المسافة بينها وبين التعريف بالخطة بمقدار ضغط 
Enter‏ مرتين» بقياس ]1412[ وأما حجم الخط فإعداد الطالب» بقياس ]1442[ واسمه 
بقياس [بنط18 أسود]ء ورقمه بقياس [بنط14] وجميعها بخط [Traditional Arabic]‏ 
ويكون تباعد الأسطر بينها مفردًا. 

إشراف الدكتور والتعريف به» وتكون المسافة بين كلمة إشراف والرقم الجامعي بالضغط على 
[Enter]‏ مرة واحدة بقياس [بنط 18[ وتكون كلمة إشراف أعلى بقياس [بنط14]. ثم في 
السطر الذي يليه اسم المشرف بقياس [بنط18أسود]ء ثم في السطر الذي يليه التعريف بالمشرف 
[ببنط 14[ ويكون الخط للجميع هو [Traditional Arabic]‏ 

SU N K 
[14425] ويكون حجم الخط للفصل والتاريخ‎ [14 Le] مرتين» بقياس‎ [Enter] بضغط‎ 
[Traditional Arabic] b+, 


( 2 صفحة الغلاف للخطط الإنجليزية ( انظر النموذج رقم‎ -ÉG 


Proposals cover page 


1. Margins 
the margins of the entire proposal (including the cover page) should 


be set as shown in the screenshot below (in centimeters): 


Margins Paper Layout 


Margins 
Top: 25 E Bottom: 2.5 = 
Left: 3 3 Right: 2.5] $ 


2. The cover page 
The cover page has to include the following elements: 
a. The university logo (in the top right corner). The size is 
5x2 centimeters, as shown below: 


agez الملك‎ Bes 


King Saud University a 


b. Below the logo (single spaced): 
Deanship of Graduate Studies (Font type: Times New 
Roman, Size: 12). 
College, Department. 


Leave an estimated space of 4 lines (Press on Enter 4 times) 


c. Research Main Title: Font type: Times New Roman. Size 
18, boldface, centered (Capitalize first letters). 
d. Research subtitle: Times New Roman. Size 14, centered, 
sentence capitalization. 
Separate the title and the subtitle with a colon. 


Leave an estimated space of 2 lines (Press on Enter twice) 


Ni KK tt 


e. Details: (degree, department, college, university). Times 
New Roman. Size 14: 


A proposal submitted in partial fulfillment of the requirements 
for the Master’s Degree (or the Doctor of Philosophy Degree) in 


the Department of English Language and Literature at King Saud 
University. 


Leave an estimated space of 2 lines (Press on Enter twice) 


f. Submitted by (Times New Roman. Size 12) 
g. Student’s first and last name (Times New Roman. Size 
14, boldface) 


h. Student number (Times New Roman. Size 12) 
Leave an estimated space of 1 line (Press on Enter once) 


i. Supervised by (Times New Roman. Size 12) 
j. Supervisor’s title, first, and last name (Times New 
Roman. Size 14, boldface). 


Leave an estimated space of 2 lines (Press on Enter twice) 


k. Semester and academic year (Hijri and Gregorian). 
(Times New Roman. Size 12) 


رابعًا-فهرس قائمة الحتويات: 


يكتب فهرس oksal‏ في جدول» بخط (Traditional Arabic)‏ ]142[ وفيما يلي 
جدول كمثال توضيحي لذلك: 


أولا-التعريف بالموضوع وأهميته (عنوان رئيس). ۲ 

1 عنوان فرعي إن وجد. € 

1- عنوان فرعي ضمني 7 
(I‏ عنوان فرعي ضمني 

A 


ul‏ في الخطط الإنجليزية فيكون نوع £41 «x (Times New Roman)‏ ]1242[ وفيما 
يلي نموذج توضيحي لذلك: 


Chapter 1 1 
Section 1 1 
Subsection 1 4 
Chapter 2 25 
References 128 
Appendices 136 


ENNA AANA ANANS 


خامسًا-عناصر الخطة: وتتضمن العناصر التالية حسب کل خصص: 


التصور المبدئي لفصول الرسالة. 
المصادر والمراجع. 
الجدول الرمي a‏ البح 


(i‏ موضوع البحث وأهيته. (ه) 
(ب) مشكلة البحث وأهدافه. (و) 
(ج) الدراسات السابقة. )5( 
(c) eto NS)‏ 


© منهج الدراسة وأدواتما. 
e‏ 
e‏ المصادر. 

e 


الجدول الزمني المتوقع لتنفيذ البحث. 


© مقدمة. 
0 موضوع البحث أو مشكلة الدراسة وتساؤلاتها. 
ه أهداف الدراسة. 

ai e‏ الدراسة. 

e‏ الدراسات السابقة. 


7-مصطلحات ee]‏ 
8 — الإطار النظري والدراسات السابقة. 
9 -منهجية البحث (منهج البحث؛» وأهم 


المراحل» والأدوات» والبرامج» وأنواع cebu‏ 
ومصادرها). 


0-التصور المبدئي لفصول الدراسة. 
1 المصادر والمراجع. 


2-الجدول الزمني لتنفيذ البحث. 


1-مقدمة: تمهيد مختصر عن موضوع البحث الدقيق 
(الخاص/ والعام). 

2 -موضوع الدراسة وأهميتها. 

ی و ودک الد راسا 

4 -أهداف الدراسة. 

5-تساؤلات الدراسة (وفرضياتما إن وجدت). 


6-حدود البحث (المكانية — الزمنية — الموضوعية). 


١‏ - المقدمة (تمهيد عن موضوع البحث الدقيق).  ١*‏ - مجتمع الدراسة. 
؟ مشكلة الدراسة. 8 — ane‏ اللدررامة 
م - أهمية الدراسة. Ye‏ - في حال كانت الدراسة تحليل مضمون يتم 
> - أهداف الدراسة. إضافة العناصر التالية: 
ه - تساؤلات الدراسة أو فرضياتما. أ - وحدة التحليل. 
٦‏ — مصطلحات أو مفاهيم الدراسة. ب - فات التحليل. 
V‏ — حلدود الدراسة. 7 Addoed| 240 E ey)‏ 
م - الدراسات السابقة. ٠‏ - المعالجات الإحصائية المراد استخدامها. 
٩‏ - الإطار النظري للدراسة أو النظريات YA a‏ - إجراءات الصدق والثبات. 

(tong Of) Lede sors‏ 8 - التقسيم المبدئي لفصول الدراسة. 
٠‏ = نوع الدراسة. Y.‏ - المصادر والمراجع. 
١‏ - منهج الدراسة. ١‏ - الجدول الزمني المتوقع لتنفيذ الدراسة. 
Y‏ — أداة الدراسة 


* ملخص البحث TIL‏ الثالث (المنهجية) ويشمل: 

الفصل الأول (تمهيد) ويشمل: * منهج البحث. 

* مقدمة. * مجتمع الدراسة. 

* مشكلة الدراسة. 9 ع الوا 

* أهمية الدراسة. * ادوات الدراسة. 

«الأهداف. * الطرق والمعالحات الإحصائية المراد استخدامها. 
* فرضيات الدراسة وتساؤلاتها. * الإجراءات والخطوات المتبعة أثناء تنفيذ خطة 
cue SES‏ 

ESAE e 

الفصل الثاني (الإطار النظري) ويشمل: t‏ الملاحق 

* الدراسات السابقة: 

* النظريات Ol)‏ وجدت). 


am 
N 


e Introduction: the introduction 
should also discuss the research 
topic and its significance. 

e Literature review. PhD proposals 
should also discuss the research 
contribution to the literature. 

e Research questions. 

e Data: 

o Type: quantitative or 
quantitative. 

o Research tools. 

o Research ethics. 


o Data size and estimated 


time for collecting the data. 


Methodology: 

o A detailed account of how the 

data will be analyzed. 

o Research framework. 

o Hypotheses. 
Initial structure (dissertation/thesis 
chapters). 
List of references (you may also have 
an annotated bibliography, consult 
your supervisor). 
A provisional timeline for completing 


the thesis/ Dissertation. 


سادسًا-الإجراءات الفنية: 


الإجراءات الفنية التي يتطلب على الباحث الالتزام بها في كتابة الخطة يمكن تفصيلها 
على النحو GV‏ 
A‏ نوع الخط وحجمه لمتن النص بالعربية: 
ينبغي على الباحث أن يراعي نوع الخط وحجمه قي متن النص» بحيث يكون نوع LH‏ 
«(Traditional Arabic)‏ ونحجم ]164[ ويستخدم الرسم العثماني في كتابة الآيات 
القرآنية. 
ب. نوع الخط وحجمه لحاشية النص باللغة العربية: 
الحاشية هي التي توضع أسفل المتن بغرض التوثيق والتوضيح» وينبغي أن يكون نوع 
الخط هو «(Traditional Arabic)‏ وحجمه [بنط12]» وأرقام الحواشي تكون بين قوسين في 
المتن والحاشية هذه الصورة l OY‏ 
ج. نوع la!‏ وحجمه لتن النص بلغة غير العربية: 
عند كتابة call‏ بلغة غير العربية يكون نوع الخط هو (Times New Roman)‏ وحجمه 
]12.3[ 
د. نوع الخط وحجمه لحاشية النص بلغة غير العربية: 
عند الكتابة في الحاشية بلغة غير العربية» يكون نوع (Times New Roman) LH‏ 
وحجمه .]1025[ 
ه. التدسيق العام للنص في (المتن والحاشية) فيكون على النحو التالي: 
©» المسافة (التباعد) بين الأسطر: 
isl Ra ais (ad^) dol lie Ayal Ra pas Jao gy BLAM! OS‏ 
VUE‏ بقياس مزدوج «(single spaced) 85,2 4,414) (39 (double spaced)‏ 
dL e‏ بين الفقرات: 
i og BL OS‏ و 
الضغط في LEY‏ على النمط التالي ael)‏ هوز بلا تباعد) كما في الشكل التالي: 


Xe 


irasok Wor‏ مد 


a عرص‎ tp ship pp تخطيطالمقتة‎ tpl  ةبسيلرلا لمغحة‎ ilo 
xd 1 f i 4 šā 3°33 8 a KK ve i 24 = 
me A goal gol jacd AS jay — اس‎ jand | 014) LC $52 330 Z a RT nurus 

m e : à 
wp ققد‎ ibat عنوانكرعى‎ Uii Tass عنون1‎ || aout | duet "USB sesB ‘ATMO Yx kr 8 IB — ga 
up m 7 ij ^ F šūt 


é‏ بعد اختيار النمط يتم اختيار نوع الخط الحدد» وحجمه. 


e‏ المسافة البادئة للفقرات: 
تحدد المسافة البادئة للفقرات في السطر الأول بمقدار (1.5سم). 


se (OU) 


© ما يوضع في رأس وتذييل mda‏ وتأطيرها: 


مسافة بادئة 


خاص: بمقدار: 


السطر الأول [x]‏ اسم IE‏ 


ينبغي عدم وضع أي كتابة أو أشكال في رأس وتذييل الصفحة. 
@ حجمالحامش للصفحة من كافة الاتحاهات: 


يكون هامش الصفحة على النحو التالي: 


| إعداد الصفحة iS]‏ 


D 
—v 


ترقيم الصفحات: 
ترقم الصفحات (أرقامًا) بدءًا من الصفحة التي تلي العنوان» ويكون الترقيم أعلى 
الصفحة إلى جهة اليسار في جميع التخصصات ماعدا تخصص اللغة الإنجليزية وآدايما 
فيكون الترقيم إلى جهة اليمين. 
ب. العناوين: 
ينبغي أن uet‏ الاو عا يلي 
تكون العناوين بنوع الخط (Traditional Arabic)‏ وحجمه [بنط22 أسود] إلى جهة يمين 
الصفحة. أو إلى يسارها للخطط الانجليزية »ويجب مراعاة صياغتها وفق نظام (APA)‏ أو (MLA)‏ للأقسام 
التي تأخذ هما في التوثيق. 


g‏ قائمة المصادر والراجع (العربية pēs‏ العربية): 


ترتب قائمة المصادر والمراجع Lady‏ لنظام (MLA)‏ لتخصص الأدب الإنجليزي أو (APA)‏ 
لجميع التخصصات ماعدا تخصصي التاريخ واللغة العربية وآدابما؛ إذ يشترط في تخصص اللغة العربية 
وآدابها ترتيب القائمة (ألفبائيًا)» ويشترط في تخصص التاريخ تصنيفها على النحو التالي: 


pola - Y 
N 
ب. المطبوعة.‎ 
«el - T 
الرسائل العلمية.‎ - € 
د‎ - 0 


1 — الروايات الشفوية. 
V‏ - المواقع الإلكترونية. 


ط. طريقة التوثيق: 
يكون التوثيق في تخصصي التاريخ واللغة العربية وآداما في الحاشية» ويشترط في تخصص التاريخ أن يكون 


التوثيق وفق (الفصل السابع من كتاب: دليل الكتابة التاريخية). أما في تخصص الأدب الإنجليزي فيكون وفق 


ي Gud!‏ اللغوي: حت على الاحت مراعاة قواعة ARI‏ من ليك cheng ed!) cm]‏ 
وعلامات الترقيم حتى يخرج البحث خاليًا من الأخطاء. 

ك. ينبغي اقتران التاريخ الحجري بالميلادي والعكس LS)‏ يرد: اليوم/الشهر/السنة). 

ل. الجدول الزمني المتوقع لتنفيذ البحث. ويفصل فيه جيدًا. 


Ps ON ON N NK - o ooo. 


غوذج رقم )1( 


Bes‏ الملك سعود 


King Saud University ta 


عمادة الدراسات العليا 
كلية الآداب/قسم اللغة العربية وآدابما 


تعدد الوظيفة النحوية à‏ صحيح البخاري 
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